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1. Inleiding
Het fotoalbum maakt het voor u mogelijk om foto's op uw website te 
publiceren. Deze foto's kunnen netjes geordend worden op uw website. 
Bezoekers kunnen deze foto's bekijken en eventueel ook downloaden. 

1.1 Algemene werkwijze
Deze module handleiding behandelt het beheren van fotoalbums. Omdat het 
instellen van de lay-out van fotoalbums gebeurt via scripts, en veel gebruikers 
niet over een technische programmeer achtergrond beschikken, zullen wij hier 
niet verder op ingaan. Het fotoalbum wordt door IVinity voor u ingesteld, 
waardoor het ook voor weinig gebruikers nodig zal zijn om dit te leren. 



2. Mappen en datamappen
Als u de fotoalbum-module hebt aangeschaft, zult u in het bestandssysteem 
van VivianCMS een map aantreffen voor het fotoalbum. Bij de specifieke 
informatie die geleverd is bij uw website kunt u bekijken welke map dit is. In 
deze map zult u een aantal bestanden aantreffen die belangrijk zijn voor het 
functioneren van het fotoalbum. In het algemeen zullen het volgende soort 
bestanden in deze map te vinden zijn:

Bestandssoort Icoon Functie

Scripts De scripts geven de lay-out aan van de 
fotopagina's. 

Documentbestanden 
met scripts

Deze documenten geven aan hoe de scripts op 
een pagina geplaatst moeten worden.

Templates Deze documenten worden door de templates 
gebruikt om de lay-out te bepalen.

Formulieren De formulieren geven aan welke gegevens 
ingevoerd kunnen worden voor de fotomappen 
en de foto's.

Datamap Hier wordt aangegeven welke foto's gebruikt 
moeten worden.

Samengevat bepalen de scripts, templates en documenten hoe het fotoalbum 
er op de site uit zal gaan zien. De formulieren bepalen welke gegevens bij de 
foto's en mappen te zien zijn. De datamap geeft bevat de foto's die in het 
fotoalbum staan.

De plaatsing van de bovenstaande documentbestanden varieert per 
website. Kijk voor de plaatsing van de bestanden die voor u van belang 

zijn in de website-specifieke handleiding die geleverd is bij uw website of 
neem contact op met IVinity. Dit zullen in het algemeen alleen de datamap en 
in sommige gevallen de formulieren zijn.



3. Formulieren
Voor het fotoalbum zijn twee formulieren nodig, een formulier dat de gegevens 
voor de albums bevat, en een formulier dat de gegevens voor de foto's bevat. 
De gegevens voor de albums kunnen bijvoorbeeld zijn, de beschrijving van het 
album, de datum van de plaatsing van het album en dergelijk. Voor een uitleg 
over het creëren van dit soort formulieren kunt u kijken in de algemene 
handleiding van VivianCMS. De quick guide “contactformulier” bevat ook een 
uitleg over het creëren van formulieren.

3.1 Formulier voor albums
Het formulier voor de albums moet in ieder geval twee soorten velden 
bevatten. Een veld voor de naam van het fotoalbum en een voor de 
omschrijving ervan. Verder kunt u zoveel velden aanmaken als u wilt. Let er 
wel op dat alleen de velden die ook in de scripts worden verwerkt op de site te 
zien zullen zijn. Het aanmaken van extra velden zal dus geen effect hebben op 
hoe de albums er op uw site uit zullen zien, tenzij u zelf overweg kunt met het 
schrijven van scripts voor VivianCMS.

3.2 Formulier voor Foto's
Het formulier voor de foto's moet in ieder geval een veld bevatten dat aangeeft 
dat de foto's afbeeldingen zijn. Dit kan op verschillende manieren, afhankelijk 
van de manier waarop u later foto's op uw site wilt zetten. In het 
overzichtsscherm van het formulier klikt u op “Nieuw...” om een nieuw veld 
aan te maken. Vervolgens selecteert u het type “Bestanden” en “Afbeelding”, 
om aan te geven dat het veld een afbeeldingsbestand moet bevatten. U klikt 
vervolgens op “Volgende”.

U komt nu in het scherm waar u het veld kunt benoemen en verschillende 
opties kunt instellen. Hier vindt u een checkbox genaamd “Interne opslag”



Als u dit veld niet aanklikt voor het veld, krijgt u de optie om foto's in het 
album te plaatsen die al in VivianCMS geïmporteerd zijn. U moet dan dus eerst 
zelf deze foto's in VivianCMS importeren, waarna u ze in het fotoalbum kunt 
plaatsen.

Als u het veld “Interne opslag” aanvinkt, krijgt u de optie om foto's direct 
vanaf uw computer in het fotoalbum te importeren. U hoeft dan niet eerst de 
foto's zelf te importeren.



4. Eigenschappen van het fotoalbum instellen
Om de eigenschappen van het fotoalbum in te stappen, gaat u naar het 
eigenschappenscherm van het fotoalbum. Dit doet u door naar de map te gaan 
waar de datamap van het fotoalbum zich bevindt en vervolgens hierop te 
dubbelklikken. U komt nu in een overzichtsscherm van de datamap. Hier klikt 
u op “Eigenschappen” om in het eigenschappenscherm te komen. Dit scherm 
heeft twee tabbladen.

4.1 Tabblad “eigenschappen”
In het tabblad eigenschappen kunt u instellen welke map voor de albums 
gebruikt moet worden, en welke map voor de foto's gebruikt moet worden.

Het “Map formulier” is het formulier dat aangeeft welke gegevens voor het 
album van toepassing zijn. Het “Lijst formulier” is het formulier dat aangeeft 
welke gegevens voor de foto's gebruikt moeten worden.

U kunt het juiste formulier instellen door op “Kiezen...” te klikken. Vervolgens 
gaat u naar de map waar het formulier staat en selecteert u hier het formulier. 
Vervolgens klikt u op “kiezen”. 

U komt nu terug in het eigenschappenscherm. Hier klikt u op “Toepassen” om 
de gegevens op te slaan zonder het eigenschappenscherm te sluiten, of op 
“Sluiten” om de gegevens op te slaan en tegelijkertijd het scherm af te sluiten.



4.2 Tabblad “Record benaming”
In het tabblad “Record benaming” kunt u aangeven hoe een map moet heten 
in het overzichtsscherm. Dit heeft verder geen invloed op de lay-out van het 
fotoalbum op de website. 

Door de checkbox aan te klikken die voor het veld staat dat u wilt gebruiken 
voor de benaming, komt de alias van dit veld in het veld “Benaming” te staan. 
In dit veld kunt u ook zelf tekens intypen. Op de plaats van de alias wordt de 
beschrijving die bij de foto hoort ingevuld. 



5. Fotoalbums creëren en foto's plaatsen
Als u de datamap voor het fotoalbum opent, krijgt u eerst het 
overzichtsscherm te zien. Hier ziet u een overzicht van de albums die tot nog 
toe gemaakt zijn. 

U kunt nu een album openen om hier foto's in te zetten, nieuwe albums 
toevoegen of bestaande albums bewerken.

5.1 Nieuwe albums toevoegen
Albums werken als folders en subfolders op uw computer en in VivianCMS. U 
kunt een album toevoegen direct onder de hoofdmap, deze zijn direct voor de 
bezoeker zichtbaar zodra hij het fotoalbum gaat bekijken. U kunt ook 
submappen aanmaken. Deze mappen staan dan onder een onder album. De 
bezoeker ziet dan eerst het album waar deze mappen onder staan, en krijgt de 
albums met de foto's te zien als hij eerst dit album binnen gaat. Zie voor een 
verduidelijking het voorbeeld. 

Voorbeeld

In het fotoalbum in de afbeelding hierboven, ziet u 4 albums staan. Onder de 
hoofdmap staan twee fotoalbums, het album “fotootjes” en het album 
“salsadansen. Deze twee albums ziet de bezoeker direct als hij het fotoalbum 
bekijkt. Onder het album “fotootjes staan nog twee subalbums, “mijn foto's” 
en “mijn familie”. Deze krijgt de bezoeker pas te zien als hij eerst het album 
“fotootjes” is ingegaan. 

U kunt foto's zowel in de hoofdalbums als in de subalbums plaatsen, net zoals 
u op uw computer bestanden in alle folders kunt plaatsen, ongeacht of u hier 
nog subfolders in hebt staan. Ook kunt u zoveel lagen subalbums aanmaken 
als u wilt. U zou dus in bovenstaand voorbeeld nog meer subalbums kunnen 
aanmaken in de submap “mijn foto's”. Dit laatste is echter niet aan te raden, 
aangezien de bezoeker dan eerst door een groot aantal albums heen moet 
klikken, voor hij de foto's kan bekijken.

Om een nieuw album toe te voegen, selecteert u het album waar het nieuwe 
album onder moet komen te staan. Als het album direct te zien moet zijn, 
selecteert het de “hoofdmap” en klikt u vervolgens op “Toevoegen”. Als het 



album een subalbum moet zijn, selecteert u het album waaronder dit 
subalbum moet komen te staan en klikt u vervolgens op “Toevoegen”. U komt 
nu in het bewerkscherm voor de albums. 

De velden die u hier kunt invullen zullen afhangen van de velden die zijn 
opgegeven in het formulier voor de albums. We zullen deze hier daarom niet 
verder behandelen. 

Een veld verdient nog wel enige aandacht, dit is het veld “Submap formulier”. 
Hier kunt u het formulier opgeven dat gebruikt moet worden voor de foto's in 
het album. Standaard zal hier het formulier voor de foto's worden gebruikt dat 
is ingesteld onder het tabblad “Eigenschappen” van het instellingenscherm 
onder het veld “Lijst formulier” (zie hoofdstuk 4.1). U kunt hier echter ook een 
ander formulier instellen. Als u de juiste velden ingevuld hebt, klikt u op “Ok” 
om verder te gaan. Het scherm wordt nu afgesloten en u ziet het album nu 
staan in het overzichtsscherm.

5.2 Albums bewerken
Om een album te berwerken, selecteert u in het overzichtsscherm het album 
dat u wilt bewerken en klikt u op “Bewerken”. U komt nu weer in het 
bewerkscherm voor de albums, waar u de gegevens kunt wijzigen.Foto's één 
voor één toevoegen

U kunt foto's op verschillende manieren toevoegen, afhankelijk van de 
instellingen die zijn geselecteerd bij het creëren van de formulieren voor de 
albums en mappen. Om een foto toe te voegen gaat u eerst naar het 
fotoalbum. Dit kunt u doen door op het album te dubbelklikken, of door het 
album te selecteren en vervolgens te klikken op “Openen”. In het album klikt u 
op “Toevoegen”. Bij het formulier voor de foto's van deze handleiding zijn 3 
velden aangemaakt, namelijk een veld voor afbeeldingen met interne opslag 
uitgeschakeld genaamd “Foto”, een veld voor de naam van de foto genaamd 
“Omschrijving” en een veld voor afbeelding met interne opslag ingeschakeld 
genaamd “intern”. 



In het bovenstaande veld staan de volgende velden met de volgende functies:

Foto Hier kunt u een foto selecteren die u al hebt geïmporteerd in 
VivianCMS. Dit doet u door te klikken op “Kiezen...” en 
vervolgens de foto uit te zoeken in het systeem.

Omschrijving De omschrijving van de foto.
intern Hier kunt u een foto selecteren op uw computer. Door te klikken 

op “Choose” kunt u op uw eigen computer de juiste foto 
selecteren. Deze wordt vervolgens automatisch in het fotoalbum 
geïmporteerd en opgeslagen.

5.3 Meerdere foto's gelijktijdig toevoegen
Naast het apart importeren van losse foto's, is het ook mogelijk om grote 
hoeveelheden foto's in een keer te importeren in het fotoalbum. Deze foto's 
dient u al geïmporteerd te hebben in VivianCMS. Dit kan één voor één 
handmatig, of via een FTP-server. Zie hiervoor de basishandleiding van 
VivianCMS. 

Als u uw foto's in VivianCMS hebt geïmporteerd, klikt u in de werkbalk op 
“Importeren”--> “Importeer afbeeldingen”. Mochten er meerdere velden zijn 
waarin afbeeldingen geïmporteerd kunnen worden, dan dient u nu het veld te 
kiezen waar de afbeeldingen in gezet moeten worden. Vervolgens klikt u op 
“Volgende”. In het volgende scherm selecteert u de map waar de foto's in 
geplaatst zijn. U klikt wederom op “Volgende”. De foto's worden nu in het 
fotoalbum geïmporteerd. Met de statusbalk kunt u de voortgang van het 
importeren volgen. Dit scherm sluit automatisch als alle afbeeldingen 
geïmporteerd zijn.



6. Vragen of opmerkingen
In deze modulehandleiding hebben we stap voor stap de functies van het 
fotoalbum doorlopen. We hopen dat deze modulehandleiding u een duidelijk 
beeld geven van de stappen die u moet doorlopen om het fotoalbum te 
gebruiken..

Mocht u er met deze modulehandleiding niet uitkomen, kijkt u dan even op de 
ondersteuningspagina van VivianCMS (www.viviancms.nl/ondersteuning.html). 
Hier kunt u antwoord zoeken op uw vragen via de “Meest gestelde 
vragen”-pagina of de “User tips”. Mocht u er dan nog niet uitkomen of mocht u 
andere vragen of opmerkingen hebben, dan kunt u altijd uw vragen stellen via 
de “Vraagbaak”.

Mocht u zelf een handige tip hebben die u gebruikt bij het maken van een
contact formulier en u wilt dat delen met andere VivianCMS gebruikers, laat
het aan ons weten! U kunt dit doen via de contactpagina op
www.viviancms.nl/contact.html, of door een e-mail te sturen naar
info@ivinity.nl.

http://www.viviancms.nl/ondersteuning.html
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